TOISTUVAN TAPAHTUMAN OHJE Versio 28.6.2016

Turun seudun
TAPAHTUMAKALENTERI

HUOM! Toistuvan tapahtuman sy6ttdminen muuttui 28.6.2016 alkaen. Lomaketta on
hieman yksinkertaistettu, ja toistuvuuksien tekeminen on nyt entista helpompaa.

Toistuvan tapahtuman luominen tapahtuu sisalléllisesti tasméalleen samalla tavalla kuin yk-
sittdisenkin tapahtuman luominen. Ero yksittdisen ja toistuvan tapahtuman syéttdmisessa
on ainoastaan tapahtuman toistojen méaarittelemisessa.

Tassa ohjeessa kaydaan lapi vain toistuvan tapahtuman toistojen maaritteleminen. Lomak-
keen sisélldllisten kenttien ohjeistus 16ytyy yksittdisen tapahtuman ohjeesta.

Tapahtumasarjassa sama tapahtuma toistuu useaan kertaan samoilla tiedoilla ja
samalla kuvalla. Ainoastaan paivamaara ja/tai kellonajat vaihtelevat. Tapahtuma-
sarja voi olla esim. pitkakestoinen nayttely tai teatterindytds, joka toistuu kymme-
nia kertoja samanlaisena eri paivina. Tapahtumasarja ja sen toistuvat tapahtumat
luodaan kerralla, eiké niitd voi jalkeenpdin muokata. Tapahtumasarjan yksittaiset
tapahtumat nékyvéat kalenterin listauksissa oikeiden paivien kohdalla.

HUOM! Tapahtumasarjaan voi luoda maksimissaan 20 toistoa kerralla. Jos
sinulla on tarve esim. 60 kpl teatteriesityksen tekemiseen, taytyy sinun
luoda ja lahettdd Tapahtumasarja kolmena eri sarjana.

Esimerkiksi:
Teatterindytos, jonka kausi kestaa 2.1.2016 — 28.3.2016 (yhteensé 60 nay-
tosta) kannattaa tehda kolmena kuukauden mittaisena jaksona:

2.1.-29.1.2016 (20 n&ytdsta)

3.2.-27.2.2016 (20 n&ytdsta)
1.3.-28.3.2016 (20 naytosta)

Valitse ensin tapahtumatyyppi (*pakollinen)

Valitse tapahtumatyypiksi "Tapahtumasarja”. Tapahtumatyyppi

O Yks=ittdinen tapahtuma

0 Tapahtumasarja

[
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Valitse nyt tyokaluksesi joko:

TAPA 1: Sadanndlliset toistuvuudet ” Tapahtumasarjan paivamaarat”

tai
TAPA 2: Epasaannolliset toistuvuudet: “Tapahtumasarjan lisdpaivamaarat”
(Varsinkin vain muutamaa toistoa syotettdessad TAPA 2 on hieman selkeampi,
joten suosittelemme sita, mutta ykkdsenkin oppii kunhan jaksaa hieman pe-
rehtya:)

TAPA 1:

Saanndlliset toistuvuudet: ” Tapahtumasarjan paivdmaarat”

Tama tyokalu soveltuu hyvin, mikali ta- Tapahtumasarjan pdivimaarat
pahtumasi toistuu saanndllisesti esim. ——
paivittain tai viikoittain samoina paivina, RIS E R

samaan kellonaikaan.
(%) Maarita paattymisajankohta

Tahan annetaan sarjan ensimmaisen

A5 - Rty Pdivamaara Klo

tapahtuman alkamis- ja paattymisajat.
2016-07-01 18:00

Esimerkki oikealla: s
Teatteriesityksesi ensi-ilta on 1.7.2016 g
klo 18:00 — 21:00. Paivimaara Klo
Tata ensimmaista tapahtumaa tullaan 2016-07-01 21:00
seuraavaksi "kopioimaan” tarvittava
maara toistuvuustyokalulla. () Toistuvuudet

Valitse tapahtumasarjan ensimmaisen tapahtuman aj

Klikkaa "Toistuvuudet” auki sarjaan useita tapahtumia (max 20 kpl kerralla), joilla |

tapahtumaa voi muokata jalkikdteen (moderaattorit &
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Esimerkki oikealla:
o Toistuvuudet

Tassa kohdassa maaritellaan, kuinka Toistuu
monta toistoa edella antamastasi N Viikoittain .
1.7.2016 olevasta ensi-illasta tehdaan ]
niin, etta viimeinen toisto on 29.7.20186. St
joka 1 viikko

Teatteriesityksia on joka viikko, joten laite-

. 9 . . A nadina viikonpaivina:
taan ’joka 1 viikko”. Jos esityksia olisi vain ps

joka toinen viikko, laitettaisiin “joka 2 ® Ma
viikko”.
Om

Esityksia on saannollisesti ma, ke ja pe,
joten valitaan ne. @ ke
Klikataan *Viimeistddn-kohta aktiiviseksi O To
ja annetaan viimeisen esityksen paiva-
maéara eli tAssa tapauksessa 29.7.2016. @ pe
HUOM! Esitysten kellonajat olet maéritel- Ot
lyt jo aiemmin ensimmaisen (ensi-illan)
yhteydessa, joten niista ei tassa kohtaa O su
tarvitse enda valittaa.

Lopeta
Onnittelut! Olet nyt maaritellyt Okun kpl on taynna
tapahtumallesi 13 kpl identtisia toistoja.
Toistot iimestyvat automaattisesti kalente- e
riin yksittaisina tapahtumina, oikeiden pai- ~ Pavamaara
vien kohdalle aikavalille 1.7.2016 — @ viimeistaan 30160729

29.7.2016.

HUOM! Et n&ae tapahtumasarjaa ja sen yksittdisia toistuvuuksia tasséa vai-
heessa, koska ne luodaan samalla hetkella kun [&hetat tapahtumasi. Lahet-
tamisen jalkeen et pddse endaa muokkaamaan tapahtumien tietoja.

Muista siis tayttaa tapahtuman muut tiedot ja valilehdet huolellisesti ennen
l&hettamista!!!

Lisapaivien lisddminen saannoéllisten keskelle:

Yll& mé&arittelimme teatteriesityksille sdannolliset toistuvuudet. Joskus saattaa
kuitenkin olla tarvetta saannésta poikkeaville lisanaytoksille (esim. tdssa tapauk-
sessa jollekin torstai-illalle). Ylimaaraisten yksittaisten tapahtumien lisdaminen ta-
pahtumasarjaan onnistuu "Tapahtumasarjan lisapaivamaarat” -tyokalulla (kts.
TAPA 2 -ohje alempaa). Jos teet lisdpdivia, ne taytyy myds tehdéa ennen ta-
pahtumasarjan lahettamistd, samalla kertaa séanndéllisen tapahtumasarjan
kanssa.

Tietojen muokkaus jalkikateen:

Kalenterin yll&pit4ja voi tarvittaessa muokata yksittaisten toistuvien tapahtumien
tietoja tapahtumien lahettdmisen jalkeen. Jos jokin tapahtumista alkaakin esim.
poikkeavaan kellonaikaan tai on kokonaan peruttu, ota yhteytta tapahtu-
mat@turku.fi ja ilmoita mink& péaivan tapahtumaan tarvitset korjauksia.

[
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TAPA 2:
Epasaanndlliset toistuvuudet: “Tapahtumasarjan lisapaivAmaarat”

Tama tyokalu tarjoaa katevan vaihtoehdon tehda maksimissaan 20 kpl epasaan-
nollisia (tai vaikka saanndllisiakin) toistuvuuksia. TAPA 1:a katevamman tasta te-
kee se, etta voit vapaasti valita paivimaarat ja kunkin paivan kellonajat. Lisaksi
naet reaaliaikaisesti kaikkien yksittaisten toistuvuuksien paivamaaréat ja kellonajat
allekkain listattuna.

Lisaksi talla voit tehd& TAPA 1:1la luotujen s&anndllisesti toistuvien tapahtumien
valeihin yksittaisia lisdtapahtumia (muista kuitenkin, ettei toistuvuuksien yhteen-
laskettu lukumaara saa ylittaa 20 kappaletta).

Esimerkki oikealla: Tapahtumasarjan lisdpaivamaarat

Anna yksittdisen tapahtuman paivamaara Tapahtumasarjan lisipaivamaarat

seké alkamis- ja paattymiskellonajat.
% Maarita pasttymisajankohta

Paivamaara Klo
2016-07-14 19:00
+
Paittyy:
Pdivamaara Klo
2016-07-14 22:00

Paina "Lisaa uusi”, jolloin saat taas

N Tapahtumasarjan lisdpaivamaarat
alapuolelle uudet tyhjat kentat

seuraavaa tapahtumapaivaa varten. Tapahtumasarjan lisapaivamaarat

L 1y . . . . %) maarita paattymisajankohta
Voit siis luoda talla tavoin useita toistuvia yk-

sittéisia tapahtumia Tapahtumasarjaasi (max Sl —
20 kpl). 2016-07-14 19:00
4
Padttyy:
Paivamaara Klo
2016-07-14 22:00

Tapahtumasarjan lisdpaivamaarat 2

@ Maarita paattymisajankohta

Pdivamaara Klo
2016-07-21 17:00
R
Paattyy:
Paivamaara Klo
2016-07-21 20:00
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Tietojen muokkaus jalkikateen:

Kalenterin yllapitaja voi tarvittaessa muokata yksittaisten toistuvien tapahtumien
tietoja tapahtumien lahettamisen jalkeen. Jos jonkin tapahtuman kellonaikoihin
tulee muutoksia tai tapahtuma perutaan kokonaan, ota yhteytta tapahtu-
mat@turku.fi ja ilmoita mink& paivan tapahtumaan tarvitset korjauksia.

Tiedustelut ja lisaohjeet

Palautetta Tapahtumakalenterista voi antaa Turun kaupungin palautepalvelussa.

Tapahtumakalenterin kayton tuki:
o Sahkopostitse osoitteella: tapahtumat@turku.fi
o Kalenterilomakkeen alakulmasta I6ytyvan chat-ikkunan kautta
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